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Latar belakang pembelian alat tulis kantor (ATK) adalah untuk mendukung
kelancaran operasional dan administrasi Fakultas Teknik Universitas
Andalas. ATK menjadi sarana penunjang penting dalam berbagai kegiatan,
seperti kegiatan tulis menulis, administrasi, dan proses pengolahan data.
Dalam rangka meningkatkan administrasi perkantoran maka Tahun
2025 Fakultas Teknik Universitas Andalas mengadakan Pengadaan ATK
Fakultas Teknik
a. Maksud

Maksud pengadaan ATK Fakultas Teknik adalah mendukung kelancaran

operasional di lingkungan Fakultas Teknik

b. Tujuan
Tujuan Pengadaan ATK Fakultas Teknik adalah tersedianya Alat Tulis

Kantor untuk memenuhi kebutuhan di lingkungan Fakultas Teknik.

Target/sasaran yang ingin dicapai dalam pengadaan ATK Fakultas Teknik

agar datang tepat waktu.

Nama organisasi yang menyelenggarakan/melaksanakanpengadaanbarang:

a. K/L/D/I : UNIVERSITAS ANDALAS
b. UNIT KERJA :FAKULTAS TEKNIK
c. PPK : MUHAMMAD NASIR, S.T, M.T, Ph.D

a. Sumber Dana : RKAT UNIVERSITAS ANDALAS TAHUN
ANGGARAN 2025

b. Total perkiraan biaya yang diperlukan :

Rp. 150.000.000,- (Seratus Lima Puluh Juta Rupiah)

30 (Tiga Puluh) Hari Kalender



LAMPIRAN PENGADAAN ATK FAKULTAS TEKNIK UNIVERSITAS

ANDALAS
No Uraian Kegiatan Nama Barang Volume Satuan
1 |Pengadaan ATK Ketas HV'S Putih 70 gr A4 Sidu 70 Rim
Perkantoran DTL

Isi Klep No 10 15 Kotak
Binder Clip Ukuran 41 mm 200 isi 12 10 Kotak
Binder Clip Ukuran 32 mm 155 isi 12 10 Kotak
Binder Clip Ukuran 25 mm 111 isi 12 15 Kotak
Binder Clip Ukuran 19 mm 107 isi 12 15 Kotak
Binder Clip Ukuran 15 mm 105 isi 12 15 Kotak
Pelubang Kertas Kecil 2 Buah
Lem Fox 5 Buah
Baterai AA Alkaline isi 6 pcs 4 Pack
Baterai AAA Alkaline isi 6 pcs 4 Pack
Tissu 30 bks
Trigonal Clip No 3 10 Kotak
Pena Bolliner Elite Hitam 100 bh

2|Pengadaan ATK Kertas HVS 70 gram A4 Sidu 10 Rim

Perkantoran DTI

Tinta Epson 003 Hitam 3 Botol
Tinta Epson 003 Merah 3 Botol
Tinta Epson 003 Biru 3 Botol
Tinta Epson 003 Kuning 3 Botol
Amplop Kesing Kecil Kop Depertemen 3 pak
Teknik Industri
Amplop Kesing Folio Kop Depertemen 2 Pak
Teknik Industri
Amplop Kesing uk Stopmap Polos 3 pak
Map Plastik Clear Book isi 40 10 Buah
Stopmap Folio 5002 Biru Muda Biola 100 Buah
Stopmap Kertas Kuning 100 Buah
Box File C-306 5 Buah
Box File Jumbo 10 Buah
Pena Biru Signo Uni-ball 50 Buah
Pena My Gel Biru 120 bh
Pena My Gel Hitam 120 bh
Buku Agenda 2 bh
Trigonal Paper Clip Plastik Berwarna 5 ktk
25mm
Isi Staples No.10 5 Kotak
Gunting Besar Gunindo 2 bh
Cutter L-500 Kenko 5 bh
Stiker Undangan Label No.103 2 pak
Stiker Undangan Label No.104 2 Pak




Stiker Undangan Label No.107 2 Pak
Map GB - 8401 F 5 Buah
Map GB - 8402 F 5 Buah
Sticky note 3 x 3 10 Buah
Kertas Buram/ Koran F4 3 rim
Stabilo Semua Warna 12 bh
Buku Tulis Folio Isi 100 2 bh
Buku Isi 40 2 Buah
Binder Clips No. 107 isi 12 5 ktk
Binder Clips No. 155 isi 12 5 ktk
Binder Clips No. 111 isi 12 5 ktk
Tisu Refill Paseo 10 bks
Pengharum Ruangan (Gantung) 2 Bungkus
Stela Refil Matic 5 klg
Map Kertas Batik 50 Lembar
Sheet Protector F4 200 Lembar
Perautan Pensil A-5M 1 Buah
Tisu Gulung Nice 15 Buah
Tempat Pena 2 Buah
Twin Pen 30 Buah
Baterai AAA (isi 6 buah) Alkaline 2 pak
Baterai AA (isi 6 buah) Alkaline 2 pak
Trigonal Paper Clip No 3 5 ktk
Buku Ekspedisi 2 Buah
Stop Map Kertas Biru 100 lbr
Stop Map Kertas Hijau 100 lbr
Stop Map Kertas Merah 100 Ibr
Lem Kertas Gluestick 12 Buah
Pengadaan ATK Baterai Alkaline (isi 6 ) 4 Kotak
Perkantoran DTS
Amplop Putih Kecil 110S 3 ktk
Amplop Putih Besar 3 ktk
Clear Sheet Protectors F4 1000 Buah
Double Folio Bergaris Bintang Obor 100 Lembar
Double Tape 1" 10 Buah
Double Tape 2" 10 Buah
Gunting Besar 10 Buah
Gunting Sedang 10 Buah
Kertas HVS Putih 70 gr A4 Sidu 75 Rim
Kertas HVS Putih 70 gr F4 Sidu 10 Rim
Lem Glue Stick (Pronto) 20 Buah
Lem Fox Putih 150 gr 5 Botol
Lakban Bening 2" 5 Buah
Lakban Bening 1" 5 Buah
Lakban Bening 1/2" 6 Buah
Lakban Hitam 1" 5 Buah
Lakban Hitam 2" S Buah
Map Batik 50 Buah
Map Kertas 100 Buah
Memo Stick Joyko 3 x 3 20 Buah




Pena Bolliner Elite Biru 65 Buah
Spidol Twin-Pen (Biru-Merah) 24 Buah
Pena Uniball Signo Impact Biru 24 Buah
Penghapus Papan White Board 30 Buah
Pisau Cutter A-300 Kenko 10 Buah
Pisau Cutter L-500 Kenko 10 Buah
[si Cutter Kecil 60 ktk
[si Cutter Besar 60 ktk
Kertas Photo 100 Sheet
Kertas Stiker 100 Sheet
Peruncing Pensil Besar 5 Buah
Tipe Ex 20 Buah
Staples Besar No. 3 Max 2 Buah
Spidol Permanen Hitam 12 Buah
Spidol Permanen Biru 12 Buah
Spidol Permanen Merah 12 Buah
Binder Clips 155 10 ktk
Tape Dispenser 10 Buah
Ruler Besi 30cm 3 Buah
Pengadaan ATK Pena Boldliner Elite Biru 9 bh
Perkantoran DTE
Kertas HV'S Putih 70 gr A4 Sidu 51 Rim
Plastik Pocket Sheet Protector 3 Pack
Toner HP Laserjet 85A 2 Buah
Toner HP Laserjet 35A 2 Buah
Pengadaan ATK Amplop Casing Viva Uk. 29 x 39 cm 20 pak
Perkantoran FT
Baterai AA Panasonic Alkaline 60 buah
Baterai AAA Panasonic Alkaline 60 buah
Buku Kwitasi 10 buah
Flasdish 32 Gb Sandisk 5 buah
Gunting Besar 12 buah
Isolasi bening 1/2 Kecil 20 Rol
Karet Penghapus pensil 40 buah
Kertas A4 70 gram Sidu 100 rim
Kertas A4 80 gram Bola Dunia 100 rim
Kertas A4 warna kuning 70 gram 5 rim
Kertas Concord Tebal warna Putih 1 rim
Kertas F4 80 gram Bola Dunia 10 rim
Kertas Ujian DF Bergaris 200 rim
Lakban Hitam Besar 2" 10 rol
Map Odner 401 Gobi 30 buah
Map plastik tusuk Warna Biru 48 buah
Map Plastik Tusuk Warna Hijau 120 buah
Map plastik tusuk Warna Kuning 150 buah
Map plastik tusuk Warna Merah 100 buah
Map Plastik Tusuk Warna Orange 480 buah
Map Snelhecter Kertas Cetak 1500 Buah
Mouse Tali Logitech 5 buah
Mouse Wirelles Logitech 5 buah




Pembatas Tanda tangan 90 buah
Pena My Gell biru 36 buah
Pena My Gell Hitam 36 buah
Pena Signo Unibal Biru 20 buah
Pena Signo Unibal Hitam 20 buah
Pena standar ST009 60 buah
Penghapus Papan tulis 12 buah
Plastik F4 Protectors 500 lembar
Blanko Ringkasan Kuliah HVS 80 gr A4 10 rim
Spidol Snowman Biru 876 buah
Spidol Snowman Hitam 984 buah
Spidol Snowman Merah 820 buah
Spidol Snowman Twin Pen 24 buah
Trigonal /Segi Tiga 30 Kotak
Kertas Koran 15 rim
Map Plastik Tusuk Hitam 34 bh
Amplop Kesing uk Kecil 12 pak
Kertas Concord Tebal warna Cream 1 rim
Kertas Concord Tebal warna Cream 1 rim
engadaan ATK Ballpoint tanda tangan TIZO 1.0mm (pena 5 kotak
erkantoran DTM jel)
Tisu paseo isi 250m lembar buah) 144 bks
Kertas HVS Sidu 70g, A4, Isi 500 lembar 10 rim
Tinta printer Epson T6641 BK 25 Btl
Tinta printer Epson T6641 Magenta 10 Btl
Tinta printer Epson T6641 Cyan 10 Btl
Tinta printer Epson T6641 Yellow 10 Btl
Pena Jel Joyko Q Gel 0.5mm 10 buah
Pengharum Ruangan Stella Gantung 80 bungkus
Padang, 2025

Pejabat Pembuat Komitmen

Fakultas Teknik Universitas Andalas
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